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Tänased teemad

● Pressiteate ja blogiartikli kirjutamine

● Kuidas pealkirju kirjutada?

● Kuidas enda tekste toimetada?



Pressiteate kirjutamine



Pressiteade

● Annab edasi olulist infot. Uudisväärtus!
● Sihtgrupp on ajakirjanik.
● Pressiteate osad:

○ Pealkiri
○ Lead ehk sissejuhatav kokkuvõttev lõik (3–4 lauset)
○ Seletav lõik
○ Tsitaat esimeselt kõneisikult
○ Tsitaat teiselt kõneisikult
○ Taustainfo ja faktid
○ Kontakt





Pressiteade

● Teemareale kirjuta Pressiteade: pealkiri.

● Kopeeri kogu teate tekst kirja kehasse.
● Pane pealkiri, sissejuhatus, kõneisikute nimed jm oluline info 

rasvasesse kirja. 
● Kontrolli kõik olulised lingid ja kontaktid kindlasti (10x) üle enne 

kui teate välja saadad.



Harjutamiseks

Kirjuta pressiteade 
enda päevast või 
mõnest olulisest 

saabuvast 

elusündmusest. 

Kirjuta kellegi 
teise ilmunud 
pressiteade 

ümber. 



(Blogi)artikli kirjutamine



Miks (blogi)artikleid kirjutada?

● Lood eksperdikuvandit. 
● Eristud konkurentidest.
● Harid lugejat. 
● Oled inimeste jaoks lihtsamini 

leitav. 
Inimene viibib kodulehel kauem =
usaldusväärne veebileht Google’i 
jaoks

Graafika: Pixabay



(Blogi)artiklite tüübid

● Mõju-uuringute tulemused

● Valdkonna trendid, probleemid

● Müüdid sinu valdkonnas → lükka ümber

● Kasulike materjalide tutvustamine

● Olulised muutused organisatsiooni töös

● ...



(Blogi)artikli kirjutamise protsess

● Eeltöö

● Kirjutamine

● Toimetamine

● Fotode otsimine

● Postitamine



(Blogi)artikli kirjutamise protsess. Eeltöö

● Vali teema.

● Loe sarnasel teemal kirjutatud artikleid.

● Otsi lisamaterjali, viiteid.

● Loe kõik leitud artiklid ja materjalid läbi.

● Kirjuta lühikeste märksõnadega üles kõik teemad/mõtted, mis sul 
tekivad.

● Kui tekib mõtteid pealkirja osas, siis kirjuta need ka üles.



(Blogi)artikli kirjutamise protsess. Kirjutamine

● Mõtle, kellele kirjutad.

● Kirjuta artikli sisu selles järjekorras nagu see hetkel tuleb.

● Esimene tekst on mustand. Lihtsalt kirjuta. Ära otsi ideaalset 
sõnastust.

● Kui tarvis, piira oma kirjutamist ajaliselt. 

Soovitus! Kui tunned, et ei oska kuskilt alustada, siis hakka suvalisi 
mõtteid kirjutama. 



Pealkirjade kirjutamine



Pealkirjade kirjutamine

Pealkirjad: 

● Peatavad skrolliva inimese.

● Haaravad ja panevad lugema.

● Aitavad kaasa SEOle. 



Pealkirjade kirjutamine

Jälgi erinevaid pealkirju.

Küsi endalt:

● Kas pealkiri kõnetab sind?

● Kas see paneb sind sisu lugema?



Pealkirjamudelid

● Nimekirjad → Ajule meeldivad numbrid ja struktuur
X nippi, kuidas teha Y. 
X viga, mida Y tegemisel vältida. 
7 võimalust, kuidas oma sülearvuti teha võimalikult tulevikukindlaks

● Tulemuste kirjeldamine
Kuidas me seda tegime: meie rebrändimise lugu

● Õppetunni mainimine
Väga hea põhjus, miks ei tohiks mune külmkapi ukseriiulil hoida



Pealkirjamudelid

● Küsimused → Inimesed tahavad vastuseid teada
Miks juhtub X ja kuidas seda vältida? 
Mida teha, kui juhtub X?
Kuidas teha / saavutada / saada X?
Millised on parimad vahendid, et saavutada X?

Kuidas olla toetav vanem oma täiskasvanud lapsele, milliseid suhtlusvigu 
vältida?

● Üldtuntud teadmistega vastuolus→Mis moodi saab see võimalik olla?
Teadlane selgitab, kuidas sport tervist kahjustab



Kuidas hea pealkirjani jõuda?

Kolm sammu, kuidas hea pealkirjani jõuda

1. Kirjuta paberile võimalikult palju erinevaid pealkirjavariante. Neid võiks olla 
vähemalt kümme.

2. Kombineeri juba kirjutatud pealkirjadest uusi. 

3. Kui juhe täiesti kokku jookseb, siis kirjuta näiteks kõige halvem pealkiri üldse ja
seejärel kirjuta (enda arvates) parim pealkiri. 

Proovi seda harjutust loovuse ergutamiseks teha paberi ja pliiatsiga. 

Võta pealkirja kirjutamiseks aega!



Õpi pealkirju 
märkama. Võta 

pealkirja 
kirjutamiseks 
eraldi aega.



Mustandi ja teksti 
toimetamine



Mustandi toimetamine. Artikli osad

● Sissejuhatus.

● Teemaarendus. Igal lõigul on oma kindel 
mõte.

● Kasuta julgelt ka vahepealkirju.

● Kokkuvõte + üleskutse. 



Teksti toimetamine

Kirjutamine 20%, toimetamine 80%.

● Kasuta pigem lühikesi lauseid. 

● Väldi võõrsõnu.

● Hoia fookus teemal.

● Kasuta oma märksõna tekstis.

● Lõigud pigem lühemad kui pikemad. 



Teksti toimetamine. Keel

Keeletoimetamist on hea teha Times New Romaniga. 
Nii märkad kirjavigu kõige paremini. Reasamm 1,5.

● Vaata üle, kas pöördumisvorm on läbi teksti sama. 
Ära kasuta sina ja teie vormi läbisegi. 

○ Tule/tulge, osta/ostke. 

● Väldi mitmetähenduslikke sõnu ja väljendeid. Nt 
kokku panema.



Teksti toimetamine. Keel

● Väldi toortõlkeid. 

● Tähenduskordused: reaalne tegelikkus, juurde 
lisama.

● Tühisõnad: ikkagi, jällegi, mingi. 

● Üldise tähendusega sõnad: tegema, teostama, 
panema, olema, asi, see. 



Teksti toimetamine. Struktuur

● Pealkirjad ja sisu.

● Loetelude 
vormistamine.

● Nummerdus.

● Fotod, graafikud, 
joonised. 

Foto: Pixabay / F1Digitals



Teksti toimetamine

● Teksti kirjutamise ja toimetamise vahel võiks olla ajaline 
paus. 

● Loe oma tekst mitu korda üle. Võta iga kord arvesse 
erinevaid aspekte: võõrsõnad, kordused, arvud jne.  

● Loe tekst kõva häälega ette. 

● Saada sõbrale lugeda. 

● Saada keeletoimetajale. 



Teksti toimetamine. Tasuta tööriistad

● Filosoft speller
https://filosoft.ee/html_speller_et/

Foto: Kuvatõmmis filosoft.ee

https://filosoft.ee/html_speller_et/


Teksti toimetamine. Tasuta tööriistad

● Sõnaveeb https://sõnaveeb.ee/

Foto: Kuvatõmmis sõnaveeb.ee

https://sõnaveeb.ee/


Teksti toimetamine. Tasuta tööriistad

● Keelenõuvakk https://eki.ee/teatmik/keelenouvakk/

Foto: Kuvatõmmis eki.ee

https://eki.ee/teatmik/keelenouvakk/


Teksti toimetamine. Tasuta tööriistad

Loe lisaks 

https://www.tekstimeister.ee/kasulikku/tasuta-tooriistad-mis-
aitavad-sul-paremini-kirjutada

https://www.tekstimeister.ee/kasulikku/tasuta-tooriistad-mis-aitavad-sul-paremini-kirjutada
https://www.tekstimeister.ee/kasulikku/tasuta-tooriistad-mis-aitavad-sul-paremini-kirjutada


Pane paika oma 
artikli struktuur, 
toimeta sisuliselt 

ja keeleliselt. 



Blogiartikli postitamine



Blogiartikli postitamise meelespea

● Aadress (URL). Vali selline aadress, et saad lehe sisu 
lihtsasti muuta. 

Nt. rahast.ee/7-voimalust-kuidas-raha-saasta 

Parem on: rahast.ee/kuidas-raha-saasta

● H1 pealkiri ja alapealkirjad.



Blogiartikli postitamise meelespea

● Optimeeritud foto. Faili 
nimes märksõnad. 

● Kas tekstis on piisavalt 
märksõna kasutatud? 

● Siselingid ehk viited 
teistelt alamlehtedelt.

Foto: Pixabay / Pixelcreatures



Blogiartikli postitamise meelespea

● Canva.com keskkonnast võetud fotode puhul viita algsele foto allikale. Loe 
täpsemalt: https://www.canva.com/policies/content-license-agreement/

Foto: Kuvatõmmis canva.com

https://www.canva.com/policies/content-license-agreement/


Kokkuvõte

● Enne kirjutama asumist tee piisavalt eeltööd. See teeb su 
kirjutamise palju lihtsamaks. 

● Pealkirja kirjutamine võib kaua aega võtta. See on täiesti 
normaalne. 

● Toimeta mustandit nii hästi, kui oskad. 

● Artikli struktuur (lõigud, loendid, fotod, esiletõstetud tekst) 
mõjutavad lugemist. Pööra tähelepanu sellele, et su teksti oleks 
lihtsam lugeda. 



Sujuvat kirjutamist! 
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